CONG POAN VIEN CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HAU GIANG ) Poc lap - Tw do - Hanh phic
CPCS VP POAN PBQH & HPND TiNH

S6:  /QP-CPCS Hdu Giang, ngay thang nam 2025

DU THAO

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché thu, chi, quén 1y tai chinh cia céng doan co s¢
Vin phong Poan dai biéu Quéc hi va Hoi dong nhin déan
tinh Hau Giang

BAN CHAP HANH CONG POAN CO SO VAN PHONG DPOAN DAI
BIEU QUOC HQI VA HQI PONG NHAN DAN TINH

Can cu Ludt Cong doan nam 2012, Pieu 1¢ Cong doan Viét Nam;

Can cir Nghi dinh 191/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh ph
quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan co so;

Can cir Quyét dinh s6 1908/0P-TLP ngay 29 thang 12 nam 2016 cua Doan
Chui tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh Vvé quan
Iy tai chinh, tdi san cong doan, thu, phdn phdi nguén thu va thuong, phat, thu,
nop tai chinh cong doan,

Can cir Quyét dinh s6 4290/0D-TLD, ngay 01132022 ciia Tong Lién doan
lao dong vé ban hanh quy dinh thu, chi, qudn Iy tai chinh, tai san tai cong doan
co SO;

Can cur Quyét dinh s6 5692/0P-TLP ngay 08 thang 12 nam 2022 cua Doan

Chu tich To ong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh ché dg
phu cdp can b6 céng doan cdc cap;

Can cir Huéng dan sé 47/HD TLD ngay 30 thang 12 nam 2021 ciia Tong
Lién doan lao déng Viét Nam vé viéc hwong dan thie hién quy ché quan 1y tai
chinh, tai san cong doan va ché dg ké todn ddi véi cong doan co s

Can cir Quyét dinh s6 8108/0P- -OD-TLD ngay 16 thang 10 nam 2023 cua
To ong Lién doan lao dong Vi¢t Nam vé viéc phan phéi Poan phi cong dodan cho
cdc cdp cong doan;

Can cir Quyét dinh sé 7201/0D-OD-TLD ngay 18 thang 5 nam 2023 cua
1o ong Lién doan lao dong Viét Nam vé viéc sua doz Quyét dinh s6 4290/0D-TLD
ngay 01 thang 3 ndm 2022 cia Poan Chii tich Tong Lién doan vé thu, chi, qudn
ly tai chinh cong doan co so;

Can cir Quyét dinh so 74/0D-CDVC ngay 21 thang 4 nam 2022 cua Cong
doan vién chirc tinh Hau Giang vé viéc ban hanh quy dinh thu, chi, quan ly tai
chinh, tai san tai cong doan co so;



2
Trén co so lcjy % kl"é'n thanh vién Ban Chdp hanh Cong doan co sé Vin
phong Doan dai bieu Quoc hoi va Hoi dong nhdn dan tinh Hau Giang,
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thu, chi, quan ly tai
chinh ctia cong doan co s¢ Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan

dan tinh Hau Giang.

Piéu 2. Ban Chép hanh, [jy ban kiém tra, bo phan tai vu, cér} ba, c@ng chuc
va nguoi lao dong cua Cong doan co s6 Van phong DPoan dai biéu Quoc hoi va
Ho1 dong nhan dan tinh Hau Giang chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: TM. BAN ?HAP HANH
- Nhu Diéu 3; CHU TICH

- Cong doan cap trén tryuc tiép co so;

- Luu: CD.

Giang Tin Phu



QUY PINH
VE THU, CHI, QUAN LY TAI CHINH CUA CONG DPOAN CO SO
VAN PHONG DOAN DAI BIEU QUOC HOQI VA HOI PONG NHAN DAN
TiNH HAU GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 IQP-CPCSngay  thang  ndam 2025
cua Chu tich Cong doan co so Van phong Doan DBQH va HDND tinh)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé thu, chi, quan 1y tai chinh tai Cong doan co s¢
Vian phong Poan dai bi€éu Quoc hdi va Ho1 dong nhan dan tinh Hau Giang.

Picu 2. Péi twong ap dung

Péi tugng ap dung 13 cong doan vién, ngudi lao dong thudc Cong doan co
s& Van phong Poan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhan dan tinh Hau Giang (goi
tat [a Cong doan co s§).

Pi¢u 3. Nguyén tiic vé thu, chi, quan 1y tai chinh cong doan co sé

1. Tai chinh cong doan co s& dugc sir dung cho hoat dong thuc hién chic
nang, nhi¢m vy dugc giao cua cong doan co sé theo quy dinh cua Luat Cong doan,
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Can cir ché do chi tiéu tai chinh ciia Nha nudc, Toéng lién doan. Ban Chap
hanh cong doan co s& quan 1y va sir dung ngudn tai chinh cong doan vao thuc té
hoat dong cta don vi theo quy ché nay.

3. Cong doan co s& phai thu dung, thu du, thu kip thoi cac khoan thu theo
phan cép ctia Tong Lién doan. Cong doan co so thuc hién cac khoan chi tiéu phai
ding dbi tuong, tiét kiém, hiéu qua, cong khai, minh bach theo quy dinh cua Nha
nuéc va Tong Lién doan.

CHUONGIT
QUY DINH CU THE

Pi¢u 4. Nguon thu tai chinh cong doan



1. Thu doan phi cong doan

- Poan phi cong doan do doan vién déng,qthuc hién theo Quyét dinh sd
1908/QD-TLD ngay 29 thang 12 ndm 2016 cta Tong Lién doan.

- Muc dong doan phi hang thang bang 1% tién luong 1am can cir dong bao
hiém xa hoi theo quy dinh ctia phap ludt vé Bao hiém x4 hoi.

2. Thu kinh phi cong doan

- Kinh phi cong doan co quan dong theo Luat Cong doan nam 2012, Nghi
dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét vé tai
chinh cong doan.

’ - Thu kinh phi cong doan cua cong doan co s¢ thuc hién theo Quyét dinh
s0 1908/QD-TLD ngay 29/12/2016 cua Tong Lién doan.

- Mrc dong kinh phi cong doan hang thang bang 2% tién luong lam can cir
d6ng bao hiém x4 hoi theo quy dinh ctia phap luat vé Bao hiém xa hoi.

3. Ngupn thu lghac: Thuec hién theo khoan 4 Piéu 26 Ll{at Cong doan nam
2012 va Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay 29/12/2016 cua Tong Lién doan Lao
dong, bao gom:

- Kinh phi do co quan cap mua sam phuong tién hoat dong, hd tro kinh phi
hoat dong; kinh phi t6 chirc cac hoat dong phdi hop, nhu: t6 chitc phong trao thi
dua, hoat dong van hoa, thé thao, tham quan du lich, khen thudng, phuc loi,...cua
doan vién cong doan va mot s6 hoat dong nham dong vién, khen thudng con doan
vién cong doan; hd trg cua cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc.

- Thu tir hoat dong van hoéa, thé thao; nhugng ban, thanh 1y tai san’, thu li
tién gui; thu tir cac hoat dong kinh té, dich vu cua cong doan co s6....

Picu 5. Nguon tai chinh cong doan dwgce sir dung va phan boé cho cac
khoan muc chi nhu sau:

1. Cong doécho sé: dugc sir dung theo ti 1€ 75% trén téngzy s6 thu kinh phi
cong doan va 70% tong s6 thu doan phi cong doan theo hudng dan hang ndm cua
Doan Chu tich Tong Lién do?n va dugc str 100% tong so thu khac ciia don vi theo
quy dinh cua phap luat va Tong Lién doan.

2. Phan bo ngudn thu doan phi cong doan co sé duge sir dung cho cic
khoan, muc chi sau:

a) Chi phu cap can bo cong doan khong qua 45% nguon thu doan phi cong
doan duoc su dung. Trong truong hop thiéu, cong doan co sé phai xem xet giam

d6i tuong, giam mirc chi phu cap can b cong doan cho phu hop véi ngudn kinh
phi dugc phéan bo.

b) Chi tham hoi doan vién cong doan toi thiéu 40% ngudn thu doan cong

1 CPCS khong c6 tai san, tai san cong doan hoat dong do chinh quyén hd trg



doan dugc str dung.

¢) Chi khac tdi da 14 15% ngudn thu doan phi cong doan duoc st dung.

3. Phan b6 ngudn thu kinh phi cong doan cho cac khoan, myc chi.

a) Ch,i tryc tiép cham lo, bao vé, dao tao, boi dudng, tap huin doan vién
cong doan to1 thi¢u 60%.

b) Chi tuyén truyén, van dong doan vién tdi da 25%.

¢) Chi quan 1y hanh chinh t6i da 15%.

4. Hang nam, tiiy vao tinh hinh thyc té, Ban Chap hanh Cong doan diéu tiét
ty 1€ chi theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 3, Di€u nay. Truong hop cac ndi dung
dugc quy dinhw ty 1€ chi t61 da néu khong chi hét thi bé sung cho cac ndi dung chi
co ty 1€ toi thicu.

5. Ngudn thu khac cua cong doan co so do Ban Chaflp hanh céng doan quyét
dinh viéc phan bo cho cac khoan, muc chi, mirc chi va doi tugng chi.

Piéu 6. Chi tai chinh cong doan co s&

1. Chi truc ‘giép cham 19, bao vé, dao tao, boi dudng, tap huin doan vién
cong doan. (to1 thieu 60% nguon thu kinh phi cong doan cong doan co s¢ dugc sur
dung)

a) Chi hoat dong dai dién, bao vé quyén, loi ich hop phép chinh dang cua
doan vién cong doan.

b) Chi hd trg du lich, nghi dudng: Chi phdi hop véi co quan to chiic cho
doan vién cong doan va ngudi lao dong di du lich, nghi dudng.

¢) Chi tham hoi, tro cap

+ Chi tham héi doan vién cong doan 6m dau, thai san, tai nan, gia dinh c6 viéc
hiéu (cha, me dé hodc bén Vo, bén chong; vo; chong; con) va viéc hi, viéc hiéu cta
doan vién cong doan. Cu thé nhu sau :

+ Chi viéc cudi ciia cong doan vién: 1.000.000 dong/ngudi.

+ Chi phung diéu (cha, me d¢, cha me vo (chong); vo (chdng), con ciia cong
doan vién va cong doan vién): 1.000.000 dong/nguo.

+ Chi tham hé1 doan vién bénh, thai san; VQ/chéng/con gﬁa doan Vif:n bi
bénh (diéu tri ngoai trt va noi tra tai bénh vién) tham 400.000 dong/nguoi/lan.

+ Hoat dfmg kham stc khoe dinh ky 01 1an/nam cho doan vién cong doan
(hoat dong phoi hop Van phong thuc hién).

- Chi tang qua sinh nhat cho doan vién 200.000 dong/nguoi/lan/nam.

_ - Chi hd trg, ting qua cho doan vién cong doan nhan dip L&, Tét, Ngay
truy€n thong. ..; tang qua cho can b cong doan khi thoi khong tham gia Ban Chap
hanh cong doan co s0. (niy theo nguon kinh phi cia CDCS, mitc chi do BCH
CDCS quyét dinh, phoi hop voi Van phong thuc hién).
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- Chi h tro hién mau nhan dao: 500.000 dong/nguoi/lan.

* Ching tir thanh toan: Hoa don tai chinh (néu c6); chtng tir va bang dé
nghi thanh toan trinh Chu tich cong doan co s& duyét chi.

d) Chi trg cap cho doan vién cong doan va ngudi lao dong.

- Chi trg cip cho doan vién cong doan va ngudi lao dong gip kho khin do
tai nan lao dong, dich bénh, thién tai, hda hoan, bénh tat hi€m nghéo, mirc chi do
BCH cong doan co s& quyét dinh.

e) Chi dong vién, khen thudng:

- Cong doan vién xuét sic duoc ting gidy khen va mirc tién thudng 0,3 1an
muc luong co s6.

* Ching tur thanh toan: Quyét dinh khen thuong (hodc gidy khen, bang
khen), bang dé nghi thanh toan trinh Chu tich cong doan co s& duyét chi.

- Chi phéi hop t6 chirc cac hoat dong nhan ngay Qudc té thiéu nhi, Tét trung
thu.

* Chung tur thanh toan: Dy tru kinh phi, hoa don tai chinh va chung tir khac
lién quan, bang dé nghi thanh toan, ké toan ki€ém soat trinh Chu tich cong doan co
s& duyét chi.

f) Chi dao tao, boi dudng

- Chi thu lao giang vién, boi dudng hoc vién, nudc uong, tai liéu va cac khoan
chi hanh chinh khac cua 16p boi dudng nghié¢p vu do cong doan co sd td chirc.

- Chi mua tai liéu, cong tac phi cho doan vién duoc ctr di dy 16p boi dudng
nghiép vu.

2. Chi tuyén truyén, van dong doan vién va ngudi lao dong t6i da 25%
nguon thu kinh phi cong doan cong doan co s¢ dugce str dung.

+ Chi mua sach, bdo, tap chi, tai li¢u phuc vu hoat dong tuyén truyén, g1do
duc cua cong doan co so.

+ Chi tién gidy, but cho cac hoat dong tuyén truyén trén bang tin, phat
thanh, bao tuong, mang thong tin ctia cong doan co s6.

- Chi phat trién doan vién cong doan, xay dung cong doan co s viing manh:
Tuyén truyén gidi thiéu vé to chirc cong doan, Piéu 1é Cong doan; t6 chuc L& két
nap doan vién, thanh 1ap ra mat cong doan co so; cac hoat dong xay dung cong
doan co s¢ vitng manh.

- Chi t6 chtic phong trao thi dua: T6 chirc phat dong phong trio thi dua; hoi
nghi so két, tong két thi dua, khen thuong tap thé, ca nhan dat thanh tich xuat sic
trong cac hoat dong phong trao thi dua.

- Chi céac hoat dong van hoa, thé thao, du lich: T6 chuc hodc phéi hop t6
chtrc cac hoat dong giao luu van hoa, van nghé, thé duc, thé thao, cac hoi thi,...;
boi dudng van dong vién, thi sinh tham gia cac hoi thi, hoi dién vin nghé, thé thao
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do Ban Chép hanh t6 chirc hodc phdi hop to chiic hoic do cong doan cap trén to
chure; khen thuong cho tép thé, ca nhén dat giai trong cac hdi thi, hoi dién vin
nghé, the thao do Ban Chép hanh t6 chirc hodc phdi hop to chirc hoic do cong
doan cap trén to chuc.

. - Chi t6 chuc cac hoat dong vé gi6i va binh dang gidi: Hoat dong tuyén
truyén vé gidi, binh dang, strc khde sinh san, ké hoach hoa gia dinh, phong chong
bao luc gia dinh.

+ Chi hoat dong cua Ban nir cong, phong trao thi dua gioi viéc nudc, dam
viéc nha. (tuy theo nguon kinh phi ciia CDCS, mirc chi do BCH CDCS quyet dinh)

+ Chi tuyén truyén, to chtic cac hoat dong nhan ngay Qudc té phu nir 8/3,
Ngay Phu ntr Viét Nam 20/10, ngay Gia dinh Viét Nam 28/6, ngay Quoc té Hanh
phuc 20/3, ngay Dan s6 26/12...

- Chi dai hoi cong doan co so: Trang tri, khanh tiét, in tai lidu, boi dudng
dai biéu, nu6c udng, cac hoi nghi,...

Can ¢t vao ngudn kinh phi cta cong doan co so, Chil tich cong doan co so
duyét du toan kinh phi t6 chirc cac hoat dong.

3. Chi quén ly hanh chinh
- Chi phu cap ké toan cong doan, thu quy cong doan tai cong doan co so.
Murc chi 0,10 lan muec tién lvong co sd/thang;
- Tiép khach: Doi v6i khach dén 1am viée véi cong doan co s¢, mic chi
tiép khach nhu sau:
+ Nudc udng: toi da 10.000 dong/ngudi/budi.

+ Khi can thiét phai moi com, mic chi t6i da 300.000 dong/suat da bao
gdm tién nudc udng.

- Chi mua vat tu, van phong phém, dung cu lam viéc, buu phi, thong tin
lién lac, cdng tac phi, phi phéat sinh tai ngan hang noi cong doan co s md tai
khoan giao dich theo y€u cau thuc té.

- Chi thué phuong tién van tai: thué phuong tién van tai, phi, 1€ phi cau
pha...

* Chirng tir thanh toan: Hoé don tai chinh va cac ching tur lién quan khac,
bang dé nghi thanh toan trinh Chu tich cong doan co s¢ duyét chi.

4. Chi phu cép can b cong doan khong chuyén trach

Luong, phu cap va cac khoan phai n¢p theo luong cuia cong doan co so thuc
hién theo Quy¢t dinh s6 5692/QD-TLD ngay 08/12/2022 cua Tong Lién doan lao
dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh ché d0 phu cap cén bo cong doan cac



cap.

- Chi tich: 0,14 1an muc tién luong co s¢/thang;

- Ph6 Chi tich: 0,12 1an muc tién luong co sd/thang;

- Cht nhiém Uy ban kiém tra, Uy vién Ban Chép hanh: 0,10 1an mirc tién
luong co sé/thang;

Truong ho‘p can by cong doan kiém nhiém nhiéu chtc danh, chi duoc
hudéng muc phu cap cia chirc danh cao nhat.

Thoi gian chi phu cap thuc hién chi theo hang quy.

5. Chi khéac

- Chi phu cap uy vién Uy ban kiém tra, Truong ban nir cong quan ching,
iy vién ban nir cong quan ching céng doan co s¢. Mire chi 0,05 lan muc tién
luong co s6/thang;

- Chi phéi hop vo1 céac td chtre chinh tri - x4 hoi khac,...

- Chi cho céac cong viéc hoan thién cac thu tuc dé doan vién uu ti duoc két
nap Pang Cong san Viét Nam.

- Chi mét s ndi dung khac phuc vu lg1 ich chung cho tap thé khi duoc su
thong nhat cua Ban Chap hanh cong doan.

6. Ban Chéap hanh quyét dinh murc chi cu thé d6i vi mot s6 noi dung chi.
Céc ndi dung chua dugc quy dinh muire chi cu thé, dugc thanh toan theo chung tir
thuc t€ phat sinh hodc Ban Chap hanh s€ xem xét, quyét dinh tung trudng hop cu
thé.

7. Chtng tir thanh toan, gom: Gidy dé nghi thanh toan va cac chung tir ¢6
lién quan dén ndi dung thanh toan, c6 xac nhan cua Chu tich hoac Pho Chu tich
cong doan.

” CHUONG III o
KIEM TRA, GIAM SAT, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 7. Quan ly, kiém tra, giam sat tai chinh cong doan

1. Quan ly tai chinh cong doan co s¢ thyc hién theo quy dinh phap luat hién
hanh va cac Quyét dinh ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Du toan, quyét toan thu, chi, quan 1y tai chinh cong doan co s& dugc
cong khai theo quy dinh ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

3. Thu, chi, quén ly tai chinh cong doan dugc phan dnh day du vao so6 sach
va chiu sy gidm sat ciia doan vién cong doan.

4. Uy ban Kiém tra cong doan c6 trach nhiém kiém tra viéc xay dung, thuc
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hién du toan, quyét toan thu, chi, quan 1y tai chinh cong doan héng nam.
Pic¢u 8. Khen thuéng va xir Iy vi pham

Ban Chap hanh, doan vién cong doan thuc hién t6t Quy ché nay duogc khen
thuong theo quy dinh. Truong hop vi pham Quy ché nay, tuy mirc dg vi pham s&
bi xtr Iy theo quy dinh ctia phéap luat va bicu I¢ Cong doan Viét Nam.

Diéu 9. Didu khoan thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tur ngay ky. Nhiing ndi dung khong dé cap vao
Quy ché nay s& can ctr vao Quyét dinh sé 4290/QD-TLD ngay 01 thang 3 nam
2022 ctia Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh
Quy dinh thu, chi, quan ly tai chinh, tai san tai cong doan co s& va cac van ban co
lién quan.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu phat sinh khé khan, vudng méc,
Ban Chap hanh cong doan s hop, xem x¢ét bo sung hoac di€u chinh cho phu hop./.



